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طلب سلفه 
	     السيد/                                                                المحترم



	السلام عليكم ورحمة الله وبركاته . وبعد

	أتقدم لكم بطلب صرف سلفية بمبلغ :   ................ نظرا لوجود ظروف طارئة لدى  على أن تخصم من راتبـي حسب النظام المتبع بالمجموعة  .


	الاسم    ..............................       التوقيع  .................      التاريخ  .........................

	السادة / إدارة الشؤون الإدارية:  
 نأمل منكم إجراء اللازم حسب النظام  لصرف سلفه قدرها .......... ريال  تخصم على ............ أقساط ابتداء من ......................... بواقع ....................... شهريا

	المدير المباشر:

الاسم    ..............................       التوقيع  .................      التاريخ  .........................

	تعبئة  بمعرفة الشئون الادارية 

	الراتب الأساسي :     ............................ 

	 مبلغ السلفة المراد صرفها :  ................. 

	(     )   موافق ويعتمد  صرف مبلغ ...............ريال   ويتم استكمال الإجراءات اللازمة                  (    )  غير موافق   و يحفظ الطلب بملف الموظف                           

	اعتماد : مدير الشئون الإدارية 

الاسم .........................

التوقيع ......................

	يرفق كشف حساب للموظف

	المكرم/ المدير العام  
نأمل  الموافقة على تحرير شيك بالبيانات التالية
البنك المسحوب عليه  ........................................
المبلغ  ..........................................................
اسم المستفيد  .................................................
توقيع المدير المالي       .........................                  التاريخ ................
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Request of his predecessor
	    Mr. /                                                                                                          Esquire


	Peace, mercy and blessings of God. After

	I request you to exchange the amount of his predecessors: ................ Due to the existence of exigent circumstances has to be deducted from my salary system used by the group.

	Name ..............................              Signature .................                 Date .........................

	Gentlemen / Department of Management:
We hope you make the rules as necessary for the disbursement of an advance .......... Real deducted ............ Premiums from ......................... By ....................... Per month

	Director Direct:
Name .............................. Signature ................. Date .........................

	Mobilization by the Department of Ad. manager

	Basic Salary: ............................

	Amount of the advance to be disbursed: .................

	(     ) OK, and the amount of exchange depends ............... SR and complete the necessary action (         ) is OK, and saves the file of the employee demand

	Ad. manager
Name .........................
Signature ......................

	Annex to the statement of account to the employee

	 Mr/ Executive manager
 
We hope to approve a check on the liberalization of the following statements
  Withdrawn bank ........................................

Amount ................................................. .........

Beneficiary Name ................................................ .

......................... Date               Financial Manager................      sign  ........ 
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